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1. INTRODUGAO AO ESTAGIO CURRICULAR

O Estagio Curricular é wuma atividade curricular obrigatéria,
supervisionada, que se configura a partir da insercao do aluno no espaco
sOcio institucional, objetivando capacita-lo para o exercicio do trabalho
profissional.

Desta forma, visa a proporcionar o crescimento profissional de seus
alunos mediante uma dinamica de condicdes e de situagbes que os tornem
aprimorados em sua técnica, participes do grupo profissional e mais
conscientes de suas responsabilidades com a pessoa humana, permitindo,
sobremaneira, a aprendizagem de técnicas pela pratica; e, acima de tudo,
proporcionar ao académico a complementacdo educacional e pratica
profissional, mediante sua efetiva participagcdo no desenvolvimento dos
programas e planos de trabalhos afetos a unidade organizacional onde se
realize o estagio, ou seja, a parte concedente.

O Estégio Curricular esta previsto no Projeto Pedagdgico de cada Curso,
bem como na matriz curricular do curso. Segue as normas preconizadas pelo
Nucleo de Estagios da FAIP (NUEST) e atende o disposto nas Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos.

Em seu Art. 1° § 29, a Lei n© 11.788/2008, define o objetivo geral do
estagio, em qualquer modalidade de ensino “o estagio visa ao aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizacdo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e
para o trabalho”.

No Art. 20 § 10 “Estagio obrigatorio € aquele definido como tal no
projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacgao e obtencdo de
diploma”. Assim sendo, o Estdgio Supervisionado deve proporcionar contato
com a profissao futura por meio de uma pratica efetiva voltada ao
desenvolvimento da consciéncia profissional em seus académicos,
oferecendo-lhe oportunidades para levantar e investigar problemas técnicos,
reais, sob orientacao segura e cuidadosa de seus professores orientadores e
sob supervisao do responsavel técnico da unidade concedente.

Em seu Art. 20 § 29, a Lei n°® 11.788/2008 também define o estagio
extracurricular (ndo obrigatério) como “aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescido a carga horaria regular e obrigatdria”. As horas desse tipo
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de estagio podem ser utilizadas para compor as Atividades Complementares.
Esse estagio é desenvolvido, geralmente, no més de férias, mas, também,
pode ser realizado no decorrer do semestre, nas “janelas” do horario
semestral.

2. ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO NO ESTAGIO CURRICULAR E SUA
CONDUTA EM ATIVIDADE PRATICA

A matricula do académico no Estagio Curricular da FAIP depende prévio
do convénio com o local de Estagio, que serd sempre firmado através do
Nucleo de Estagio (NUEST) da FAIP. Para iniciar o Estagio, o académico deve
ser, primeiramente, apresentado a Empresa através de uma carta de
apresentacao, devidamente acompanhada dos documentos necessarios.

De acordo com o Regulamento Geral do Estagio da FAIP, as atribuicdes
do estagiario sao:

a) submeter a apreciacdo do Coordenador através do seu professor-
orientador, todas as acdes que executar, sendo este responsavel por elas;

b) obedecer ao Cédigo de Etica Profissional;

c) manter, em relacdo as pessoas da empresa concedente do estagio,
atitudes de constantes respeito e coparticipagcdao, de forma que as decisOes
tomadas considerem sempre seus pontos de vista e suas necessidades em
relacao ao trabalho;

d) comparecer, assiduamente e pontualmente aos encontros de supervisao,
apresentando o0s registros processuais das atividades desenvolvidas no
periodo correspondente;

e) recusar a participacdo em atividades fora do ambito académico sem
supervisdo, sob a pena de pratica ilegal do exercicio da profissdo;

f) cumprir o Regulamento do Estagio. O académico-estagiario, desde a
celebracdo do convénio até o seu término, é o Unico responsavel pelas suas
atitudes pessoais ou danos materiais que causar a Instituicdo concedente ou
receptora.
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Em caso de rescisdo do convénio por parte da Entidade receptora, cabe
ao Aluno providenciar outros contatos para reiniciar o Estagio em outra
Entidade, devendo-se apresentar imediatamente a Coordenacgao de Estagios,
para viabilizacdo da continuidade do mesmo, sob pena de serem atribuidas
faltas presenciais, além de nao ser avaliado.

3. ETAPAS DO ESTAGIO CURRICULAR E EXTRACURRICULAR -
CRITERIOS DE ENCAMINHAMENTO E AVALIAGCAO

Para organizar e padronizar o Estagio Curricular e o Estagio
Extracurricular, dos cursos da FAIP, foi elaborado o presente manual com
normas para preenchimento das documentacdes necessarias para protocolar
a documentacdo na secretaria da IES.

O aluno s6 podera iniciar o estagio junto a empresa cedente, apds a
assinatura da minuta de convénio do estagio e do Termo de Compromisso do
Estagio (TCE). Portanto ndao serdao aceitos protocolos de estagios com data de
inicio do estagio anteriores a assinatura dos documentos, assim como nao
serdo aceitos protocolos de estagios com data final do estagio, apds o fim do
calendario escolar, ou seja, apds o termino do calendario escolar do semestre
letivo ao qual o aluno esta matriculado.

1° passo: retirada do Requerimento de Estagio Curricular (gratuito) ou
Requerimento de Estdgio Extracurricular (mediante pagamento de taxa) na
secretaria da FAIP.

29 passo: firmar o convénio entre a FAIP e empresa concedente:

e Quando ainda ndo houver convénio entre a empresa concedente do
estagio e a FAIP: providenciar 2 vias da Minuta de Convénio e
Concessdo de Estagio: entre FAIP e empresa concedente, para firmar o
convénio e gerar o nUmero de cadastro;

e Quando ja houver convénio entre a empresa concedente do estagio e a
FAIP: verificar o numero de cadastro desse convénio — no site da FAIP
- e inseri-lo no Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

30 passo: providenciar e protocolar na secretaria da FAIP, a solicitacao de
estagio, a partir da seguinte documentacao:
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1)  Autorizacdo para Protocolo de Estagio Curricular (1 Via) OU Autorizacao
para Protocolo de Estagio Extracurricular (1 Via)

2) Ficha de Solicitacdo de Estagio. (1 Via)
3) Termo de Compromisso de Estagio (3 Vias)
4)  Cbpia da Apolice do Seguro de Vida.

5) PrintScreen do site da FAIP, no item "“Relacdo de Empresas
Conveniadas”, comprovando o niumero de convénio da empresa

1° PASSO - REQUERIMENTO DE ESTAGIO

O aluno(a) devera requerer na secretaria da IES o "REQUERIMENTO DE
ESTAGIO” (Figura 1).

Dentro do prazo estipulado pelo calendario escolar, o requerimento é
isento, apds esse prazo, o aluno(a) que perder o prazo estipulado de
protocolo do estagio, devera solicitar na secretaria da IES, o requerimento
“OUTROS DOCUMENTOS EXTRAORDINARIOS - ESTAGIO DESTEMPORE”,
requerimento este que tera custo e devera ser autorizado pelo coordenador
do curso.

SOCIBDADE CULTURAL E WONM: T» REQUERIMENTO N° 1024344
. ) DO INTERIOR PAULISTA LANGAMENTO N* 0
AP -FASF A WL h&x}q ] DATA: 01/06/2016 18:53
Requermento CARTA DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Quantidade: 1 Usudrio:
| Nome do Aluno ‘ Matricula| RG. | crE
l
Ano/P.Letvo Curso ISérie!T um1Catrpus} Skuacso
Dados do Requerimento

DATA OF SOLICTTAGRO: 01062016
PRAZOS E OBSERVAGOES:
DATA MAXIMA DE SOLICITACAO E ESTREGA DA CARTA DE BSTAGIO CURRICULAR NA SECRETARIA:
01/09/2016 PARA O PERIODO LETIVO 2016-2
“PELO ALUNOGNET e T
1 - SALVAR REQUERIMENTO
2 - IMPRIMIR REQUERIMENTO

3 - LEVAR O REQUERIMENTO A TESOURARIA DA IES PARA CARIM
4 - PROTOCOLAR UMA VIA DO REQUERIMENTO CARIMEBADO RA Eummm COM A MINUTA DE

CONVENIO E O TERMO DE COMPROSSIMO DE ESTAGIO DEVID NADO PELA EMPRESA CONCEDENTE
DO ESTAGIO.

(Figura 1)
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20 PASSO - MINUTA DE CONVENIO E CONCESSAO DE ESTAGIO: ENTRE
FAIP E EMPRESA CONCEDENTE

Quando ainda nao houver convénio entre a empresa concedente do
estagio e a FAIP, o aluno precisara providenciar duas vias da “MINUTA DE
CONVENIO E CONCESSAO DE ESTAGIO: ENTRE FAIP E EMPRESA
CONCEDENTE", para firmar o convénio e gerar o numero de cadastro.

O aluno(a) devera preencher nas células editdveis do documento
(Figura 2), a razao social da empresa onde fard o estadgio na “PARTE
CONCEDENTE”. O “numero” refere-se ao numero de cadastro de cada
empresa para a concessdao de estagio. Esse numero sera colocado em
carimbo, na FAIP, assim que forem entregues as duas vias para cadastro da
empresa. Posteriormente, esse numero ficard disponivel no site da FAIP,
http://www.faip.edu.br/servicos/estagios, para consulta.

No primeiro paragrafo da minuta devera preencher os espacos editaveis
com a razao social da Empresa onde fard o estagio, CNPJ, Inscricao Estadual
da empresa, endereco completo e o nome do representante da empresa e
R.G, conforme mostra a figura a seguir:

[MINUTA DE CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO

N° COM A [Razio. Sosial

da empresa onde fara o estagid

CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO CELEBRADO
ENTRE A SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONAL DO
INTERIOR PAULISTA, MANTENEDORA DA
FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO INTERIOR
PAULISTA - FAIP, E A PARTE CONCEDENTE [Razio..
Social da empresa onde fard o estdgid , OBSERVANDO A
LEI 11.788, DE 25.09.2008 E A RESOLUCAO N° 1, DE
21/01/2004, DA CAMARA DE EDUCAGAO BASICA DO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO - CEB/CME

Convénio de Concessdo de Estagio aos alunos dos
cursos superiores da FAIP

A SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONAL DO INTERIOR PAULISTA S/S LTDA.,
MANTENEDORA DA FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO INTERIOR PAULISTA -
FAIP, SOCIEDADE CIVIL COM CNPJ 05312460/0001-79, sediada 2 Avenida Antonieta Altenfelder,
65 — Distrito Industrial Fone: (14) 3408 2200 - CEP: 17.512.130 — Marilia- SP, neste ato representado
por seu PRESIDENTE, SR. WILSON SHIMIZU, conforme Estatuto Social, inscrito no CPF/SP sob
o0 n°237.208.678-20, brasileiro, residente em Marilia, SP, neste ato denominada concessioniria, e
PARTE CONCEDENTE: [RazSo Social da empresa concedente do estagio ], inscricdo no
CNPJ/(‘)rqéo de classe sob o n°‘ ICNP] da empresa concedente Je Inscrlcéo Estadual In
wdual da empresa concedentd, com enderego a Rua Enderec ; \ r t

[iu imero], no Balrro\ me do Bai na cidade de( ie], estado deh , representada por
[NOME DO REPRES ANTE DA EMPRES x\PortadordoRG'»r do represent da empresa
resolvem firmar o presente Convénio de Concessdo de Estagio observando as determlnagoes
constantes da Lei n°® 11,788, de 25.09.2008 e da Resolugdo n° 1, de 21 de janeiro de 2004, da
Camara de Educagdo Basica do Conselho Nacional de Educagéo - CEB/CME, mediante as
cldusulas e condigdes a seguir estabelecidas.

(Figura 2)



http://www.faip.edu.br/servicos/estagios

-

[ f‘\ Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista

‘,’ Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista—- FAIP
/ /
Y _

Na ultima pagina da minuta de convénio de estagio (Figura 3), o
aluno(a) devera colocar a data atual. Com relagao as assinaturas, a parte
superior esquerda devera ser assinada pelo “representante da FAIP”; a parte
superior direita pelo “representante da empresa concedente”; e, a parte
inferior esquerda pela coordenacao do NUEST, responsavel pelo cadastro de
empresas para estagio.

|Mari|'|a, 28 de janeiro de 2023.

REPRESENTANTE DA CONCESSIONARIA REPRESENTANTE DA CONCEDENTE

(FAIP)

Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura
(Figura 3)

Esse documento devera ser preenchido corretamente e impresso em
duas vias. Levar até a FAIP, com todas as assinaturas e carimbos, para que
seja providenciado o convénio de estagio.

3° PASSO - PROTOCOLO DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITAGCAO DE
ESTAGIO CURRICULAR E EXTRACURRICULAR

e« AUTORIZACAO PARA PROTOCOLO

Na “AUTORIZACAO PARA PROTOCOLQO”, tanto para Estagio Curricular
quanto Estagio Extracurricular, o aluno precisard preencher os campos
editaveis, sendo eles: nome do professor orientador na FAIP; nome do curso,
nome do aluno, RA do aluno; periodo em que esta matriculado, e nUmero do
requerimento de estagio (Figura 4).

A autorizacdo para protocolo sera assinada pelo professor da disciplina
de orientacao de estagio do curso.
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AUTORIZACAQ PARA PROTOCOLO DE ESTAGIO

Eu, [NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIQ, professor(a) responsivel pela disciplina
“Orientacio de Estagio Supervisionado™ no curso de [NOME DO CURSC, atesto para os devidos fins de protocolo de
zolicitagdico de estdgio curricular obrigatono, que o alune[NOME DO ALUNG, regularments matriculado sob o nmimero
B A DO ALUNGL periodo do curso [3° [PERIODO, do curse |[NOME DO CURSC, preencheu todos os documentos
zolicitados pela secretaria da Faculdade FAIP, entregando-os para devida correclio e ainda realizou as devidas
corregdes orentadas pelo professor da disciplina e assim feato, se encontra apto a protocolar a solicitagio de estagio
curricular ohrigatério, sob requerimento n® [NUMERO DO REQUERIMENTC]. Para que posso assim dar indedo as

“Horas de Estagio Supervisionado™, componente curricular da discipling acima descrita.

Marilia, [DLY dd MESJde[ANG

Nome do Profeszor Orientador
RG.[RG DO PROFESS0OR
Professor(a) Onentadoria) de Estigio Supervisionado

(Figura 4)

o FICHA DE SOLICITACAO DE ESTAGIO

A “FICHA DE SOLICITACAO DE ESTAGIO” (Figura 5), € um resumo de
todos os dados que o aluno(a) ird precisar para o correto preenchimento dos
documentos a serem entregue na secretaria da IES, servira de guia para
preencher corretamente a minuta de convénio de estagio , assim como o
Termo de Compromisso de Estagio, é dividido em quatro tdpicos:

1 - Dados Gerais: deve ser preenchida a natureza do estagio, se ele é
Estagio Curricular ou Extracurricular, o nome do professor que sera
responsavel pela orientacdo do estagio, no caso, o professor orientador é o
coordenador do curso ao qual o aluno estda matriculado;

2 - Dados do Aluno/ Apdlice: deve ser preenchido os dados pessoais
do aluno, como nome completo, endereco completo, telefone, e-mail, R.G.,
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CPF, data de nascimento, assim como também os dados da apdlice de
seguros, o numero da apodlice (ndo pode ser o numero da proposta pois, a
proposta de seguro ndo é um documento valido), informar o valor da apdlice,
e 0 nome da seguradora;

3 - Dados do Empresa/ Instituicao: deve ser preenchido os dados
da empresa onde o aluno ird realizar o estagio, razdo social, endereco
completo, telefone, e-mail, CNPJ., Inscricao estadual, nome completo do
responsavel pela empresa, cargo e R.G. assim como nome completo do
responsavel pela supervisao do estagio na empresa, cargo e R.G;

4 - Dados do Estagio: deve ser preenchido os dados referente ao
estagio propriamente dito, como principais atividades que executarda na
empresa, como por exemplo, estagio de observagao, informar o setor da
empresa onde ird realizar o estagio, a carga horario “in loco”, ou seja a carga
hordria que fara na empresa, que podera ser menor que o total da carga
horaria da disciplina de “horas de estdgio supervisionado”, sendo essa
passada pelo professor orientador do estagio supervisionado; informar a data
inicial do estagio, o niumero de horas do estagio, diario, semanal e total. Todo
estagio nao poderda exceder o total de 06 horas didrias nem 30 horas
semanais.

10



Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista—- FAIP

PAULISTA 5/5 LTDA

i SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONAL DO INTERIOR
FACULDADE DE ENSING SUPERIOR DO INTERIOR PAULISTA - FAIP

FROHA DE SOLICTTACAL DE ESTAGHF CLRREOULAR E EXTRACURRICL LAR
Db Lol roac

Ramuresn do Estigio: [T ) Cumcular [i ) Exira~Currscular
Professor|a) Supervisonal  Nome do Professor da discipling de Orientaglo de estigio

radas du Abanad 4 pidics
Moamies Mo do slunos|a)
RA: BA aluno Termof Pericdo: Temes! Tamo | Curso: Curso do alunoja)
Enderego: Endereco di alunofa) | N N*
Baimo: Baimo |l.. F: Esindo |1'l—.|-". CEP do alunofa)
Cidade: Cidade do alunofa) | Tehebome: [DDLY) 0* dio bele fome
e-mail: e-mail pessoal
RiGn: m® B | CFF n*: " CPF | Data Mase.: ddimminana
N* da Apdlice de Seguro: N* da apdlice do segamn [ Valar RS Valor da aplice

Wome da Assegurador: Nome da Seguradors onde esai segurado

Eradus da s salasriin ol
Raxla Social: Razbo Social da empress onde fard o esthgio

C.ACPD nfs UM da emnpresa Inscnichio Esindwal: Insc. Esindual
Enderego: Emderegn da empresa onde fand o endgio | ]
Bairro: Hairmo U. F: Esado |l:'|-.|': CEF da empresa
Cidade: Cidade da empresa Teledone: (DDD) n* do telefons

Ramo de Atividade: Ramo de aitvidade da empresa

Resporsdivel pela Empresa: Momse do responsivel pela empress
Cargo: Cargo do respansivel | |H1i n: N RLG.

Supervisor Besponsivel: Nome do supervisor pela emgresa

Cargo: Cargo do supervisor |Hli n®: NFERLG
Disdas de Ustigis
Principsis arividades: Tipo de embpo gee fard (ex. de Obsenmclio)

DeparmameninSetor: Setor onde fand o eadkgio
Carga hordria “in loco™ de Esthgio a ser compnda: totall de horas do esidgio na empresa
Dtz inicial do esuigio: dddmmiasas Data final do estigio: ddmmiasas

[Has na senans gue fard o esthgio: dias nos quais que fard o esagio

Hordnio que fiani o estkgio: hordric que fard o eaxgo

Total de horas didriss: Toizl de horas semanaes: Tonal de hores dis Estigio:
xx  homs xx homs xx  homs
Revebido pela Secretaria em ! ! wisin

1 =Fremchs Mok s campes s Tcha o salickagbe o ssawe ama Cdpisda Apilice de Segaras:
I —Jusisr s Wisasis d O e daks de Kadghs @ o Terms 40 Conprondass & snigls premchids: oo s dedos sciam

Avenids umsskia Aliafdder. 0" &F - Divirite |mdauris - C0CF - 17202138 - Marilis - 5F
FeomaWan (14 1488-22H - Shec BiiptersJaipedebr [-mall; worviadas dep br

(Figura 5)

« TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

No “TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO” (Figura 6), o (a) aluno(a)
devera preencher nas células editaveis do documento, tais como a data atual,
devera preencher o nome do responsavel pelo estdgio por parte da
“INSTITUICAO", sendo o responsavel no caso de estagio curricular, professor

gue ministra a disciplina “estagio supervisionado” do curso em que esta
matriculado e fara o estagio curricular.
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Na parte da "CONCEDENTE”, devera colocar a razao social da empresa,
endereco completo, telefone, CNPJ, Inscricao Estadual. Caso a empresa nao
tenha Inscricao Estadual colocar “Isento” na descricao, o nome do
responsavel pela Empresa, RG e cargo ocupado na empresa, nome do
supervisor do estagio por parte da empresa, com o RG e o cargo, se o
responsavel pela empresa também for o responsavel pela supervisao do
estagio repetir o nome, RG e cargo.

Na parte “ESTAGIARIO” deverd preencher o nome do aluno(a), com
endereco completo, telefone, termo que estd matriculado, RA, curso, e turno
do curso, diurno ou noturno. RG, CPF data de nascimento.

Conforme os destaques na figura a seguir:

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (instrumento juridico de que trata da lei n® 11 .788/08)

Aos[20 dias do més de FEVEREIRQ de 2023, na cidade de Marilia/SP
Neste ato. s partes a seguir nomezdas:

[INSTITUICAO|

Razdo Social: 3OCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONAL DO INTERIOR PAULISTA 5/5 LTDA.

Enderego: Avenida Antonieta Altenfalder, 63 — Distrito Industrial

CEP: 17.512.130 Cidade: Marilia UF: 8P Fona: (14) 3408 2200

Feprazentada por: Wilson Shinnzy Cargo: Presidents

Professor responsaval pela astigio:[Profa. Dra. Mana Luiza Salzam Fioring Cargo: Onentador da dizciphina de estimo supervizionado

ICONCEDENTE|

Fardo Social:[RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA CEDENTE DO ESTAGIC]

Enderego:[Endereco complato da Bairro: [Bai

CEP:[CEF da empresa] Cidade:[Cidade] TUF:EF] Fone:fDDD) Telefone]

CMEI-[ENPT da empreza cadents | Inscrigio Estadual: [Inscrigio Estadual da empresz |

Fepresentada por:[[Nome do Responsavel na emprasg RG.[Himero .G  CarzocfCarzo do Reprasentants]

Supervizor: flome do Supervisor na empresd BG [Mimero RG] Mimero do Registo no Conselho Regional: Eooonnermml Carzo:fargo do Supervisogd

JESTAGIARIOD |

Nome:[NOME DQLA) ESTAGIARIOMA).]

Enderego:[Endereco complato do estagizrial Bairro: [Baimo]

CEP:[CEF do estagiano | Cidade:[Cidade]  UF:[BF] Fone[DDD) Telefone]

Fezularmente matriculada no [ 7°] Termo FA MNumerodoRA ] Curso de[Curso do estagidrio]

Nivel: Suparior Periodo de aula:[Motamg]

RG.[F.G. do estagiirio. ] CPF-[CFF do estagianio | Data Mascimento: [gd mm/aazal

Celebram entre si este TERMO DE COMPEOMISSO DE ESTAGIO, convencionando as cliusulas seguintes:

CLAUSULA 1° - Este instrumento tem por objetivo formalizar a5 condigies para a realizagio de ESTAGI(JCURRICULAR E EXTRA
CURRICULAR DE ESTUDANTE e particularizar a relaco juridica especial existentz entre o ESTUDANTE. A CONCEDENTE E A

(Figura 6)

Na cldusula 22 (Figura 7), o aluno(a) devera preencher as células
editaveis com o nimero do requerimento da “"CARTA DE REQUERIMENTO DE
ESTAGIO CURRICULAR”, e o numero do convénio de concessao de estagio
entre a empresa concedente e a FAIP disponivel para consulta em:
http://www.faip.edu.br/servicos/estagios
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Na alinea a) da clausula 22 em vigéncia (Figura 7), o aluno devera
colocar a data inicial do estagio (ndao podera ser uma data anterior a
assinatura do termo de compromisso de estagio) e a data final do estagio
(ndo pode ser uma data apds o termino do periodo letivo, conferir o
calendario escolar).

Na alinea b) da clausula 22 em vigéncia, o aluno devera colocar o
hordrio que fara o estagio, por exemplo 10:00hs as 14:00hs (no caso dos
horarios nao serem os mesmos todos os dias, colocar “Horarios Diversos”),
em diariamente informar os dias que fara o estagio, em Dias na semana,
informar quantos dias na semana fara o estagio (se 01, 02. 03. 04 ou 05
dias). Em totalizando devera informar a quantidade de horas de estagio que
fara no dia, a quantidade de horas que fara na semana (horas do dia
multiplicado pela quantidade de dias na semana que farad estagio) e a
quantidade de horas do estagio. Destacamos que o aluno ndao pode fazer
mais de 06 horas diarias de estagio e tampouco mais de 30 horas
semanais, conforme a legislacao vigente. Conforme pode verificar nos
destaques da imagem abaixo:

CLAUSULA 2* - Ficam compromissadas entre as partes as seguintes condigdes para realiza¢do do estagio:

O presente Termo de Compromisso de estdgio obrigatério n°. [Niimero do requerimento de estdgio curricular ou extracurricular| decorre
do Convénio de Concessdo de Estigio n°. [Niumero do convénio entre FAIP-Empresa onde realizara o estigio: ver no site da FAIP
firmado entre a Concedente de Estagio e a Faculdade.

a) Vigéncia: [dd/mm/agaa] até [dd/mm/agad.

b) Horério das atividades do Estagio: xx:00 hs as xx:00 hs ou Horérios Diversos
Diariamente:[Segunda-Feira a Sexta-feira ou segunda-feira e sexta-feira

Dias na semana: 05 (cinco)| dias na semana;

Totalizando[02 (duas)] horas didrias, [10 (dez )| horas semanais, totalizando B0 (oitenta) | horas de estagio.

¢) Informagdes adicionais: [digitar aqui caso seja necessarid.

(Figura 7)

Na clausula 82 (Figura 8), o aluno(a) devera preencher nas células
editaveis, com os dados da apdlice de seguros, ,devera informar o nUmero da
apodlice de seguros (como ja salientado ndao podera ser informado numero de
proposta, pois, ela ainda nao garante a cobertura do seguro) o valor da
apolice do seguro de vida e o nome da seguradora contratada, e finalizando
o aluno(a) devera informar seu nome e seu RG em Estagiario. Conforme
destaques na figura a seguir:
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Por estarem de inteiro & comum acerde com o Plano de Atividades de Estagio em anexo, e com as demais condigdes estabelecidas neste Termo
de Compromisso de ESTAGIO, as partes assinam em (3 (TRES) vias de igual teor (01 para a FAIP, 01 para o estagidric. 01 para a

CONCEDENTE).

VINICIUS GONCALVES DE ALMEIDA CONCEDENTE

RG. 43.628.720-1 Carimbo & Assinatura do Representante da Concedente
Secretaria Geral da FAIP

ESTAGIARIO

Nome completo do docente

RG.[Niumero do R.G,

e = o o) R Professor da Disciplina Orientagdo de Estdgio

Nome do curso]

(Figura 8)

Esse documento devera ser preenchido corretamente e impresso em
trés vias.

e APOLICE DE SEGUROS

O aluno(a) deverd contratar um seguro de vida com cobertura para
acidentes pessoais na seguradora de sua preferéncia, devera contratar o
seguro com antecedéncia pois, o prazo médio para o recebimento da apdlice
de seguro pode ultrapassar o prazo de 30 dias. Portanto para que o aluno(a)
nao perca o prazo de solicitagao e entrega da documentacao na secretaria da
IES, devera priorizar a contratacao do seguro de vida, e dar preferéncia as
seguradoras que emitam a apdlice no mesmo dia ou com prazo de entrega da
apolice para curto prazo.

Para auxiliar o preenchimento da Minuta de Convénio e do TCE, o
aluno(a) devera observar os seguintes campos em sua apodlice de seguro:

A - Vigéncia do contrato (data inicial do seguro e data final do seguro), pois,
nao serdo aceitas apodlices fora do prazo de validade;

B - NUumero da apdlice de seguros, ndaos serdo aceitos proposta de seguros,
pois ndo configura ainda que o estagiario estd coberto em caso de acidentes;
C - Valor em caso de acidentes total e parcial.

14
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Esses dados serao necessarios para a elaboragao do TCE.

A seguir dois modelos de apdlice de seguro de vida, na Figura 9.

BRVCIT19 - Proposta Pagina 1 de 4
& Santander
PROTECAO VIDA MULHER

009327769737

05/05/2016 11:15:57
Dados da Proposta
Numero da Proposta :009327769737 Banco: 0033 Agencia/PAB: 0031 / 0000
Produto : 571675  PROTECAO VIDA MULHER Ramo :VIDA EM GRUPO
Seguradora : ZURICH SANTANDER BRASIL SEGS E PREV S.A. 2- Vigéncia : 05/05/2016 2050052017
Estipulante : Banco Santander (Brasil) S.A. - CNPJ 90.400.888/0001-42
1-N" Apolice : 000000000000000000000000113306 N° Certificado : 00000000000374289603
N°do NSU : 01VC 0033 0031 AT8G _ 2016-05-05 11.15.10 0000 A0031G04 VCO6 0033 0031 000010099395 0241
_ __Dados do Proponente ]
Proponente : 0076627946 CPF/ICNPJ -
RG Orgao Expedidor Data Emissao
Data de Nascimento Estado Civil :
Sexo: Profissao :
Enderego : RUA No. CEP: UF:
rQ(or_ml 3 ¥ Cidade ; Bairro =
Dados para Cobranca ]
Cliente : CPFICNPJ - Forma Pagto :
Banco : Ageéncia Conta Corrente : Dia para Debito : _ DIA DA PROPOSTA
[ Relacao de Beneficidrios
Beneficiario CPF RG Parentesco Percentual(%)
50,00000000
50,00000000
Dados do Plano
Cobertura : SEM CONJUGE Plano : Mensal _Prémio : 478,81 Valor_do Plano ; 100.000,00 Custeio : Contributario
C COBERTURA E CAPITAL SEGURADO =
Tipo Segurado Cobertura Capital Sequrado Prémio
SEGURADO PRINCIPAL MORTE 100.000,00 391,34
SEGURADO PRINCIPAL 3-INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE 100.000,00 38,98
SEGURADO PRINCIPAL DOENCA TERMINAL 10.000,00 19%
SEGURADO PRINCIPAL AUXILIO FUNERAL 3.000,00 nn
SEGURADO PRINCIPAL DIAGNOSTICO DE CANCER 10.000,00 32,98
& ranitaic comwadne o nebmine carsn rarrinidne sourslosanta naln DA EOU ladinn Parod more Bovonde 2o o5 Ponitie Mo e .

(Figura 9)

e PRINT SCREEN DO SITE DA FAIP, NO ITEM “RELACAO DE
EMPRESAS CONVENIADAS”

O aluno devera acessar o) site da FAIP

(http://www.faip.edu.br/servicos/estagios), clicar no link ‘RELACAO DE
EMPRESAS CONVENIADAS e fazer um Print Screen da pagina em que

constam as informagdes da empresa concedente de estdgio - numero de
convénio, razao social, CNPJ], inscricdo estadual, endereco, cidade e
representante - comprovando o convénio de estagio, como exemplificado na

Figura 10.
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&« C @ docs.google.com/document/d/1wq7Em8iG11fMZ7p-n7V1hvhBHFLAdBUa/edit G & w 0O o :
E relagéo de convénios_2019 a 2023 atualizada ERE * & & 5 w- e o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Ajuda as alteragoes =
e o~ A T 100% - Tetonom.. ~ | Calibr - = 12 + B I U i # o B =~ S - ELE-EE X g A
1 = : 3 s & 7 8 g 0 12 3 : 5 ® 17 a 9 20 2 z 7] 24 25 2% . & 28

v 2 ] 4

Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista S/S Ltda. |
/[ FAIP [ Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista | NUESTfAIP

— MARILIASP

NUCLEO DE ESTAGIO (NUEST)

Relagio de convénios

Ni d . Inscrigd
um-:u‘ ° Razdo Social CNPJ esrwe. Endereco e bairre Cidade Representada por
convénio estadual
Associsgdo das Empresas de [
2019-0001 |Servicos Contdbeis  de | 45.966.173/0001-05 | Isento ua  Taquaritinga, |\, i Marcos Calil

Marilia e Regifo 11. Centro

" P
Sociedade Cultural e 438.185.49 Avenida Antonieta

2019-0002 | Educacional do Interior | 05.312.460/0001-79 2112 Altenfelder, 65 - | Marilia Wilson Shimizu
Paulista . Distrito Industrial
Abase Alianga Brasileira de
Assisténcia Social e
5 Frurarinnal Avenida Crista Rei

4. PASTA DE ESTAGIO - DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA
REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR E
ESTAGIO EXTRACURRICULAR

Os alunos deverdo apresentar ao professor orientador de estagio,

dentro de prazo pré-estabelecido, os seguintes documentos:

A) Ficha de identificacao do estagiario.

B) Termo de Compromisso de Estagio (TCE) - (original - retirado na
secretaria - com as assinaturas das 4 partes)

C) Cépia da apolice do seguro de vida.

D) Printscreen do site da FAIP, no item “relacao de empresas conveniadas”,
comprovando o numero de convénio da empresa onde serad realizado o
estagio

E) Plano de Estagio.
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F) Declaracdo de inicio do estagio.

G) Ficha de controle de frequéncia ao estagio.

H) Atestado de conclusdo do estagio na empresa concedente.

I) Avaliacao final do Supervisor da concedente - (preenchida, a mao, pelo
supervisor).

J) Auto avaliacdo final do estagio.

K) Documentos especificos de cada curso para registro das atividades
realizadas no estagio é obrigatério constar nesse item os documentos k1 e
k2:

K1) Protocolo para registro diario das atividades realizadas no estagio (com
assinatura do supervisor de estagio da empresa/escola)

K2) Relatério de reflexdao tedrica sobre as situacdes vivenciadas no estagio
supervisionado

L) Relatério Final do estagio.

M) Atestado de entrega e avaliagao
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ANEXO A

FICHA DE IDENTIFICAGAO DO ESTAGIARIO E DO ESTAGIO

CURRICULAR
Fotografia
do
estagiario
Nome completo:
RA: Periodo (termo):

Curso:

Area de Estagio: XXXXXX

Razao Social da Empresa/Escola:

Endereco completo da empresa (rua, bairro, CEP, etc.):
Telefone da empresa:

Duracdo do Estagio: de até

Horario Diario do Estagio:

Marilia, de de 2023.

Assinatura do Estagiario
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ANEXO B

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (instrumento juridico de que trata da lei n°. 11.788/08)

Aos xx dias do més de xx de xxxx , na cidade de Marilia/SP

Neste ato, as partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAO

Razdo Social: SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONAL DO INTERIOR PAULISTA S/S LTDA.
Enderego: Avenida Antonieta Altenfelder, 65 — Distrito Industrial

CEP: 17.512.130 Cidade: Marilia UF: SP Fone: (14) 3408 2200
Representada por: Wilson Shimizu Cargo: Presidente
Professor responsavel pelo estagio: Nome do Orientador de estagio Cargo: Orientador da disciplina de estagio

supervisionado

C o N Cc E D E N T E

Raz&o Social: RAZAO SOCIAL DA EMPRESA CEDENTE DO ESTAGIO

Enderego: Enderego completo da empresa Bairro: Bairro

CEP: CEP da empresa Cidade: Cidade UF: SP  Fone: (DDD) Telefone

CNPJ: CNPJ da empresa cedente  Inscricdo Estadual: Inscricdo Estadual da empresa

Representada por: Nome do Responsavel na empresa RG. NUmero R.G. Cargo: Cargo do
Representante
Supervisor: Nome do Supervisor na empresa RG Numero R.G.. Nimero do Registro no

Conselho Regional: xxxxxxxxxx Cargo: Cargo do Supervisor

E S T A G I A R I (o]
|
Nome: NOME DO(A) ESTAGIARIO(A).
Endereco: Enderego completo do estagiario Bairro: Bairro
CEP: CEP do estagiario Cidade: Cidade UF: SP  Fone: (DDD) Telefone
Regularmente matriculada no : 8° Termo RA. Numero do RA Curso de: Curso do
estagiario
Nivel: Superior Periodo de aula: Noturno
RG. R.G. do estagiério. CPF: CPF do estagiario Data Nascimento: dd/mm/aaaa

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTIf\GIO, convencionando as clausulas seguintes:

CLAUSULA 1a - Este instrumento tem por objetivo formalizar as condicdes para a realizacio de ESTAGIO
CURRICULAR DE ESTUDANTE e particularizar a relagdo juridica especial existente entre o ESTUDANTE, A
CONCEDENTE E A INSTITUICAO DE ENSINO caracterizando a ndo vinculagdo empregaticia, nos termos da legislacdo
vigente, inclusive da Orientagdo Normativa n°. 7, de 30 de outubro de 2008.

CLAUSULA 22 - Ficam compromissadas entre as partes as seguintes condicbes para realizagdo do estagio:

O presente Termo de Compromisso de estagio obrigatério n°. Nimero do requerimento de estagio curricular ou
extracurricular decorre do Convénio de Concessdo de Estagio n°®. Nimero do convénio entre FAIP-Empresa
onde realizara o estagio: ver no site da FAIP firmado entre a Concedente de Estagio e a Faculdade.

a) Vigéncia: dd/mm/aaaa até dd/mm/aaaa.

b) Horario das atividades do Estagio: xx:00 hs as xx:00 hs ou Horarios Diversos

Diariamente: Segunda-Feira a Sexta-feira ou segunda-feira e sexta-feira

Dias na semana: 05 (cinco) dias na semana;

Totalizando 02 (duas) horas didrias, 10 (dez ) horas semanais, totalizando 80 (oitenta) horas de estagio.
c) Informagdes adicionais: digitar aqui caso seja necessario.
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CLAUSULA 32 - Cabe a INSTITUICAO DE ENSINO:

a) Aprovar o Estagio de que trata o presente instrumento, considerando as condigdes de sua adequagdo a proposta
pedagogica do curso a etapa e modalidade da formacédo escolar do ESTAGIARIO ao horario e calendario escolar;

b) Aprovar o Plano de Atividades de Estagio que consubstancie as condigdes / requisitos suficientes a exigéncia legal
de adequacgdo a etapa e modalidade da formacédo escolar do ESTAGIARIO;

c) Avaliar as instalagbes da CONCEDENTE;

d) Indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no Estagio, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliagdo das atividades do ESTAGIARIO;

CLAUSULA 42 - Cabe A CONCEDENTE:

a) Zelar pelo cumprimento do presente Termo de Compromisso;

b) Proporcionar ao ESTAGIARIO, condicBes do exercicio das atividades praticas compativeis com plano de atividades
de estagio;

c) Designar um supervisor que seja servidor de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na
4rea desconhecimento desenvolvida no curso do ESTAGIARIO, para orienta-lo e acompanha-lo no desenvolvimento
das atividades do estég[o;

d) Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da regularidade da situagdo escolar,
uma vez que trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino
constituem motivos de imediata rescisao;

e) Reduzir a jornada de trabalho de estagio nos periodos de avaliagdo escolar, previamente informados pelo
ESTAGIARIO;

f) Elaborar termo de realizagdo do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

g) Entregar, por ocasido do desligamento, termo de realizagdo do estagio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

h) Permitir o inicio das atividades de estagio apenas apds o recebimento deste instrumento assinado pelas 03 (trés)
partes signatarias.

CLAUSULA 52 - Cabe ao ESTAGIARIO:

a) Cumprir, com todo empenho e interesse, toda programacgdo estabelecida para o seu ESTAGIO;

b) Observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade das
informagdes que tiver acesso;

c) Apresentar documentos comprobatoérios da regularidade da sua situagdo escolar, sempre que solicitado pela
CONCEDENTE;

d) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a CONCEDENTE;

e) Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situagdo escolar, tais com: trancamento de matricula, abandono,
conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

f) Entregar, obrigatoriamente, a Instituicdo de Ensino, a Concedente uma via do presente instrumento, devidamente
assinado pela pelas partes;

g) Informar previamente a CONCEDENTE os periodos de avaliagdo na Instituigdo de Ensino, para fins de redugdo da
jornada de estégio;

CLAUSULA 62 - O presente instrumento e o Plano de Atividades de Estdgio poderdo ser alterados ou prorrogados
através de TERMOS ADITIVOS.

Paragrafo Primeiro: O presente Termo de Compromisso de Estagio pode ser denunciado, a qualquer tempo,
mediante comunicacdo escrita, pela Instituicdo de Ensino, pela Concedente ou pelo Estagiario. )
Paragrafo Segundo: O ndo cumprimento de quaisquer clausulas do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
constituem motivos de imediata rescisdo.

CLAUSULA 72 - Em atengdo ao artigo 17° da Normativa n°. 7 de 30/10/2008, ficam expressamente consignadas, no
presente instrumento, as condicdes do desligamento do ESTAGIARIO, a saber:

a) Automaticamente ao término do estagio;

b) A qualquer tempo no interesse e na conveniéncia da Administragdo;

c) Depois de decorrida a terca parte previsto para a duragdo do estagio, se comprovada insuficiéncia na avaliagdo de
desempenho no 6rgdo ou entidade ou na Instituigdo de Ensino;

d) A pedido do ESTAGIARIO;

e) Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da assinatura do Termo
de Compromisso;

f) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um
més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estéagio;

g) Pela Interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;

h) Por conduta incompativel com a exigida pela administracao.

CLAUSULA 83 — O ESTAGIARIO durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso de estagio obrigatério estara

segurado contra acidentes pessoais conforme Apdlice n°. nimero da apdlice de seguro no valor de R$ 5.534,22
(Cinco Mil Quinhentos e Trinta e Quatro Reais e Vinte e Dois Centavos ) seguradora NOME DA SEGURADORA.
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Por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de Estagio em anexo, e com as demais condigBes
estabelecidas neste Termo de Compromisso de ESTAGIO, as partes assinam em 03 (TRES) vias de igual teor (01
para a FAIP, 01 para o estagiario, 01 para a CONCEDENTE).

VINICIUS GONCALVES DE ALMEIDA CONCEDENTE
RG. 43.628.720-1 Carimbo e Assinatura do Representante da
Concedente

Secretdria Geral da FAIP

ESTAGIARIO XXXXXXXXXXXXXX

RG. Numero do R.G.

Nome completo do Estagiario Professor da Disciplina Orientagao de Estagio

NOME DO CURSO)
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ANEXO E

PLANO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO - das atividades a serem
desenvolvidas

(feito de comum acordo entre a FAIP, Concedente e estagiario)

Nome do Estagiaric.

Local do estagio:

Supervisor:

, , . 'Dbe [ [/ & ___ [ [/
Periodo do Estagio:

Carga-Horaria: xX horas

Dias da Semana: 22 a 62 feira

Horario das Atividades: Manha (8
as 12h) Tarde (14 as 18F

Variavel (descrever)

Frequéncia das Reunides de Supervisao: Semanal

Quinzenal

Mensal Bimestral
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1- Objetivo do Estagio: (Descreva o objetivo da intervencdo proposta)

2- Justificativa: (Descreva as razdes do estagiario. Algumas perguntas para consideragao:

Qual relevéancia do trabalho para a concedente? Por que é necessario?
3- Area (s) de conhecimentos envolvidas no trabalho:
4- Planos, projetos ou programas do setor/area onde o estagiario estara

inserido:

PLANO DE AGAO

Marque um X no més que voceé realizou cada atividade em azul

O que e como fazer - (atividades) Quando fazer - Meses

1/ 2|34 |(5(6|7|8|9|1 |1 1

Solicitar requerimento de estagio

Protocolar documentos para inicio do estagio

Obter carta de aceite empresa/escola

Elaborar plano de estagio

Prova Regimentar (P1) - entrega da coépia X

dos documentos solicitados

Iniciar as observacgdes

Preencher ficha de frequéncia, protocolo de

observacgdo e documentos comprobatorios

Finalizar as observagdes

Obter declaracdo de conclusdo e ficha de

avaliacao empresa/escola

Realizar as atividades complementares

Preencher a auto avaliagao

Elaborar segunda parte da Pasta de Estagio

(Relatério Final de Estagio)

Organizar a Pasta de Estagio - documentos e

comprovantes na ordem necessaria

Prova Regimentar (P2) - entrega de todos X

os documentos originais para conferéncia

Entregar Relatério Final (Pasta de Estagio X

encadernada)

5. Produto esperado (o estagiario devera ter desenvolvido seu plano de trabalho, bem

como, entregar o “Relatorio Final” que deve conter):
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6- Conhecimentos, habilidades e atitudes a serem desenvolvidas pelo

estagiario ao término da experiéncia:

7. Materiais sugeridos para consulta:

8. Bibliografia (as referéncias bibliograficas necessaria a execugdo deste plano de

trabalho)

DECLARACOES

Declaracao do estagiario:

Declaro que estou ciente das obrigacdes constantes: do Termo de Compromisso, do
Convénio com a parte concedente, Do Plano de Estagios, e que me comprometo a executar o
estagio de acordo com os documentos citados, da melhor forma possivel, e que esta proposta

foi também por mim construida.

Local / Data Assinatura do Estagiario

Declaracao do professor supervisor de estagios da FAIP:

Declaro que estou ciente das obrigacdes constantes: do Termo de Compromisso,
do Convénio com a parte concedente, Do Plano de Estagios, e que me comprometo a orientar
o estagiario de acordo com os documentos citados, da melhor forma possivel, e que esta

proposta foi também por mim construida.

Local / Data Assinatura do Supervisor

Declaracao do supervisor da parte concedente:
Declaro que estou ciente das obrigacdes constantes: do Termo de Compromisso,

do Convénio com a parte concedente, Do Plano de Estagios, e que me comprometo a orientar
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o estagiario de acordo com os documentos citados, da melhor forma possivel, e que esta

proposta foi também por mim construida.

Local / Data Assinatura do Supervisor
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ANEXO F

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins de direito e todos os efeitos, que o (a)
aluno (a) NOME DO ESTAGIARIO, regularmente matriculado (a) no N©
periodo do curso de Bacharelado ou Licenciatura em “nome do curso”, da
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista, estd autorizado (a) a
estagiar em nossa instituicdo, a partir de dia/més/ano - mesma data do
TCE, de acordo com o plano de estagio elaborado em conjunto com o
supervisor do mesmo.

A comprovacdo do estagio sera feita em documentos a parte.

Marilia, DIA de Més de ano.

Nome completo do representante da concedente
Cargo
CNPJ

Carimbo ou RG
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ANEXO G

FICHA COMPROVANTE DE FREQUENCIA AQ ESTAGIO

CONCEDENTE:
Instituicao de Ensino: Més(es): Ano:
més ano
Nome aluno Estagiario: Curso e RA:
/
Nom rvisor n n Estagio:
()
DIA Més Horario Horario Assinatura do DIA/
da da Supervisor do SEMANA
ENTRADA SAIDA Estagio
SABADO
DOMINGO
SABADO
DOMINGO
SABADO
DOMINGO
TOTAL DE
HORAS:
DATA: / / DATA: / /
Assinatura do Estagiario Assinatura e carimbo do Supervisor
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ANEXO H

ATESTADO

Atesto para os devidos fins de comprovacao de estagio curricular, que o
(a) aluno (a) NOME DO ESTAGIARIO, regularmente matriculado (a) no N°
periodo do curso de Bacharelado ou Licenciatura em “nome do curso”, da
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista, realizou o estagio no
periodo de dia/més/ano até dia/més/ano, sob a supervisdo de nome
supervisor na empresa concedente do estagio perfazendo uma carga horaria
de xx horas, conforme plano de estagio elaborado em conjunto com o
supervisor, ficha de frequéncia e relatorio final.

Marilia, DIA de Més de ano.

Nome completo do representante da concedente
Cargo
CNPJ

Carimbo ou RG
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ANEXO I

FICHA DE AVALIAGAO FINAL DO SUPERVISOR DA CONCEDENTE

(preenchido pelo supervisor no Gltimo més do estagio)

01- Relacione as principais tarefas executadas pela (o) estagiaria (0):

02- AVALIACOES: )
OBS: Atribuir os Conceitos: Otimo (O); Bom (B); Regular ( R) e Deficiente (D) a
cada aspecto analisado.

12 AVALIAGAO:

a) Rendimentos no estagio (qualidade, rapidez, precisao
com 0s quais executa as tarefas constantes do programa).

Facilidade de compreensao (facilidade em interpretar,
b) | por em prética ou entender instrucges).

Nivel de conhecimentos tedricos (conhecimentos
c) demonstrados no cumprimento das tarefas, tendo em vista

Organizacao e método de trabalho (uso de meios
d) racionais na confeccao dos trabalhos).

Iniciativa e independéncia (capacidade de buscar
e) solucdes sem prévias orientacoes, dentro dos padrdes
adequados).
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22 AVALIAGAO:

Assiduidade (constancia, pontualidade e cumprimento das

a)

Disciplina (respeito aos superiores e acato as normas
b) regulamentares)

Sociabilidade e desembaracgo (facilidade e
c) espontaneidade com que age frente as pessoas e situagoes)

Cooperacao (atuacao junto a outras pessoas no sentido de
d) contribuir para o bem comum)

Responsabilidade (capacidade de cuidar e de responder
e) pelas atribuicdes, equipamentos e bens da empresa)

03- A area faz avaliacao do estagio através de:

Reunides Relatorio

Folha de Servico Observacgoes

Outros meios, quais?

Carimbo e assinatura do supervisor

Local, de de
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ANEXO J

AUTO-AVALIAGCAO FINAL

(preenchido pelo estagiario no Ultimo més do estagio)

1- Como o Estagio esta sendo util para sua formacao profissional? Comente.

Resuma aqui em até 09 linhas.

2- Como foi seu relacionamento com os funcionarios no local do Estagio?
Comente.

Resuma aqui em até 07 linhas.

3- Como foi a orientagcao recebida antes de iniciar novas atividades? Se foi
suficiente ou ndao. Comente.

Resuma aqui em até 08 linhas.
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4- Quais as dificuldades encontradas nesse periodo? Como foram resolvidas?

Resuma aqui em até 12 linhas.

5- Faga criticas e/ou sugestoes para o aprimoramento do processo de
Estaaio.
Resuma aqui em até 11 linhas.

6. Faca outras apreciacoes complementares que julgar necessario.

Resuma aqui em até 13 linhas.

Data e Assinatura do Estagiario

Marilia, dia de més de ano
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ANEXO L

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
(preenchido pelo estagiario no ultimo més do estagio)

Nome do Estagiario:
Local do estagio:
Supervisor:

Escolaridade: Nivel Médi Nivel Superic

Periodo do Estagio De [/ a [/

Carga-Horaria: xx horas

Dias da Semana: de Segunda a Sexta feira

Horario das Atividades: Manha (8 as 12h Tarde (14 as 1

Variavel (descrever)

Descreva o horario variavel se for o caso, ou deixe em branco.

Relatério
(tendo como referéncia o Plano de Estagio Supervisionado)
. Sobre os objetivos do estagio: refletir e descrever sobre o que foi
estabelecido no Plano de Estagio e a experiéncia vivenciada no estagio

o Sobre a justificativa: refletir e descrever sobre o que foi estabelecido
no Plano de Estagio e a experiéncia vivenciada no estagio

. Sobre as area (s) de conhecimentos envolvidas no estagio.:
refletir e descrever sobre o que foi estabelecido no Plano de Estagio e a
experiéncia vivenciada no estagio

. Sobre os planos, projetos ou programas do setor/area onde o
estagiario esteve inserido: refletir e descrever sobre o que foi estabelecido
no Plano de Estdgio e a experiéncia vivenciada no estagio

o Sobre o produto esperado: refletir e descrever sobre o que foi
estabelecido no Plano de Estagio e a experiéncia vivenciada no estagio

. Sobre o0s conhecimentos, habilidades e atitudes a serem
desenvolvidas pelo estagiario ao término da experiéncia: refletir e
descrever sobre o que foi estabelecido no Plano de Estdgio e a experiéncia
vivenciada no estagio
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ANEXO M

ATESTADO DE CONCLUSAO DE ESTAGIOICURRICULAR EXPEDIDO
PELO PROFESSOR DA DISCIPLINA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DA
FAIP

Atesto para os devidos fins que o (a) aluno (a) NOME COMPLETO DO
ALUNO, RA: RA DO ALUNO, regularmente matriculado no n® periodo do
curso de BACHARELADO EM "XXXX" ou LICENCIATURA EM "XXXX", da
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista, cumpriu satisfatoriamente
o Estagio Supervisionado n° do estagio, exemplo: I, II, III, conforme
Plano de Estagio e Relatorio Final das atividades desenvolvidas, bem como, as
Fichas de Controle de Frequéncia do Estagiario e Protocolos de Registros,
perfazendo um total de n® de horas (carga horaria total desse estagio
somando in loco + complementar horas, apresentando desempenho

compativel com a proposta de estdgio e obtendo a nota

( )-
Aprovado
Reprovado
Marilia, de de

Nome do Professor Orientador
RG. RG DO PROFESSOR
Professor(a) Orientador(a) de Estagio Supervisionado
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5. DO MODELO DE CAPA DURA PARA A PASTA DE ESTAGIO
CURRICULAR E EXTRACURRICULAR - VALIDA PARA TODOS 0OS
CURSOS DA FAIP

Independentemente do local onde for impressa a capa dura, € obrigatério
seguir o modelo padrao da FAIP:

I) AZUL para Administracdao, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil,
Engenharia Elétrica, Gastronomia, Moda, Pedagogia e Producao Publicitaria.

II) VERDE para Biomedicina, Educacdo Fisica, Enfermagem, Estética e
Cosmética, Fisioterapia e Nutricdo.

O modelo de capa dura, nas cores azul e verde, bem como a logomarca da
FAIP estao disponiveis para download no site da FAIP:
http://www.faip.edu.br/servicos/estagios
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MODELO DE CAPA DURA - AZUL
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fﬁE FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO INTERIOR PAULISTA |FAIP
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MODELO DE CAPA DURA - VERDE
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