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MANUAL DE PUBLICAGAO DA FAIP

1. APRESENTACAO

A palavra pesquisa deriva do termo em latim perquirere, que
significa "procurar com perseveranca”. No meio académico, a
pesquisa € um dos pilares da atividade universitaria, onde
objetiva-se produzir conhecimento e desenvolver tecnologia,
contribuindo para o avanco da ciéncia e para o desenvolvimento
social e da sociedade.

A pesquisa cientifica consiste em um processo metddico de
investigacdo, recorrendo a procedimentos cientificos para
encontrar respostas para um problema. Para esta pesquisa, o
problema apresentado deve ser de interesse para a comunidade
cientifica e produzir resultados novos e relevantes para o
interesse social.

O desenvolvimento da pesquisa € vantajoso em todos os
sentidos, pois através dela se forma um profissional liberal que é
um profissional que sabe resolver problemas, colaborando assim
para melhoria dos processos nas diferentes areas do saber e,
consequentemente, colabora com o desenvolvimento da
sociedade.

Sabendo da importancia do perfil pesquisador na formacgao
profissional, a Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista -

FAIP possui o Programa de Iniciacao Cientifica que favorece o
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desenvolvimento da pesquisa e a publicacao do material
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produzido pelos alunos e professores.
No item a seguir serd apresentado o mecanismo de

publicacao da FAIP.

2. PUBLICAGCAO NA FAIP

2.1. NUCLEO DE PESQUISA - NUPES

Esse Nucleo foi criado para apoiar, orientar, supervisionar e
executar o desenvolvimento das atividades de iniciagao cientifica
desenvolvidas pelo corpo discente e docente da FAIP. O NUPES é
um dérgao de apoio composto por todos os coordenadores dos
cursos da FAIP, estando sob a coordenacdao de um docente

nomeado pela Direcao da instituicao.

2.2. DISCIPLINA DE METODOLOGIA CIENTIFICA

Para que os alunos ingressantes sejam estimulados a
desenvolver pesquisa ao longo da sua trajetéria académica
através da apresentacdao da importancia da pesquisa e das
técnicas para desenvolvimento da mesma, todos os cursos da
FAIP contam com uma disciplina de Metodologia Cientifica no
primeiro termo. Alguns dos temas abordados nessa disciplina
sao: conceito de ciéncia e seus termos, tipos de conhecimento e
conhecimento cientifico, o método cientifico e a producao do
conhecimento, ética e ciéncia, a pesquisa nas instituicoes de

ensino e na carreira profissional, ABNT, coleta de dados, analise
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de dados e redacdo de relatorios, a utilizacdo dos recursos de

informatica para a pesquisa, delineamento da pesquisa,
elaboracao de projeto de pesquisa, planejamento e execucao da
pesquisa e redacdo de trabalhos cientificos.

Ao longo da disciplina os alunos também sao preparados
para desenvolver o projeto de iniciacao cientifica no padrao da
instituicdo e ao término do semestre os alunos que tiverem
interesse em solicitar a Bolsa de Iniciacdo Cientifica poderdo
protocola-lo na secretaria da IES para que o mesmo seja
analisado pelo NUPES, que procederd ao seu deferimento ou

indeferimento.

2.3. BOLSA DE INICIAGAO CIENTIFICA - BIC

Trata-se de um estimulo financeiro meritério oferecido aos
alunos dos cursos de graduacao da FAIP através de um desconto
na mensalidade. Os alunos interessados em participar devem se
inscrever e participar das orientagcbes e demais atividades,
desenvolvendo assim seu projeto de iniciacao cientifica dentro da
linha de pesquisa escolhida. Para o desenvolvimento do projeto
de iniciacdo cientifica o aluno sera orientado por um professor,
responsavel pela avaliacdo do desempenho mensal do aluno que
resulta na permanéncia ou nao da BIC. As atividades sao
desenvolvidas com encontros de orientacdao em cada més.

O NUPES fica responsavel pela elaboracdo e disponibilizacdo
do material de apoio e modelos de documentos e pelo

acompanhamento das atividades dos orientadores e orientados,
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estando a disposicao para esclarecimentos. Os alunos do primeiro

ano recebem automaticamente a BIC e cumprem as atividades
durante a disciplina Metodologia Cientifica, servindo essa pratica
de estimulo para permanéncia no Programa de Iniciagao
Cientifica no semestre seguinte, porém € necessario haver
aprovacao na disciplina e protocolo do projeto elaborado durante
a disciplina.

Em anexo, pode-se observar o modelo do projeto de

iniciacao cientifica que os alunos devem desenvolver.

2.4. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Na FAIP o trabalho de conclusao de curso é componente
curricular obrigatério em todos os cursos estando vinculado a
disciplina Orientacao do Trabalho de Conclusao de Curso. O TCC
tem carater cientifico, sendo resultado de uma pesquisa, e pode
ser desenvolvido na modalidade Monografia, podendo ser
constituido de um Projeto Experimental, Relato de Caso ou
Revisdo de Literatura, ou Artigo Cientifico. Aos alunos sao
disponibilizados os manuais de orientacao para desenvolvimento
de TCC, que podem ser observadas em anexo.

O aluno serd orientado pelo professor de TCC podendo
contar com um co-orientador especifico do tema, ou vice-versa, e
serd submetido a avaliacdo do material produzido e da
apresentacao oral por uma banca examinadora no dia defesa.

O TCC consiste no fechamento da trajetdéria cientifica do

aluno durante a graduacao, podendo ter sido iniciado no seu
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primeiro ano durante a disciplina de metodologia cientifica e

sendo aprimorado no decorrer dos anos durante as orientacoes
da BIC. Os trabalhos concluidos ficam disponibilizados na
Biblioteca da FAIP e site da FAIP.

2.5. EVENTOS CIENTIFICOS INTERNOS

A FAIP realiza anualmente um evento cientifico, contando
com o apoio do Nucleo de Pesquisa - NUPES e Nucleo de
Extensdao e Acao Comunitaria — NEACO, o Simpodsio de Ciéncias
Aplicadas da FAIP, onde ocorre a apresentacao de trabalhos
cientificos em banner ou de forma oral, bem como a publicagao
em seus anais. Os cursos de graduagao também realizam as
semanas académicas, onde os participantes podem apresentar os
resultados de suas pesquisas. O NUPES contribui com esses
eventos através da elaboracao e disponibilizacdao das normas para
redacao dos trabalhos cientificos, recebimento dos artigos,
encaminhamento para as comissoes cientificas e capacitando os

avaliadores.

2.5.1. ANAIS DO SIMPOSIO DE CIENCIAS APLICADAS
DA FAIP

Os trabalhos submetidos e aprovados pela comissao
cientifica do Simpdsio de Ciéncias Aplicadas da FAIP sao
publicados nos Anais do evento, que € um meio de publicacdo
devidamente indexado na biblioteca nacional (ISSN 2178-857x),

disponibilizados na versao digital no site da FAIP, que pode ser
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observada no link: https://www.faip.edu.br/servicos/simposio-
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de-ciencias-aplicadas-da-faip, e impressa, que pode ser
observada na Biblioteca da FAIP.

Os alunos e professores da FAIP, bem como demais
interessados, que desejam apresentar seus trabalhos no
Simposio de Ciéncias Aplicadas da FAIP e publica-los nos Anais do
evento devem formatar seus trabalhos de acordo com as normas

do evento e submeté-lo no e-mail nupes@faip.edu.br dentro do

prazo determinado para que seja analisado pela comissao
cientifica do evento. Em seguida, havendo a aprovacao os
autores devem providenciar o banner ou preparar os slides para a
apresentacao no dia definido pela comissao, onde ocorrerd
avaliacdo do trabalho por um professor avaliador. Ao término da

apresentacao ocorre a entrega do certificado.

2.6. AUXILIO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS
CIENTIFICOS EXTERNOS

A FAIP, por intermédio do NUPES, apoia a participacdo em
eventos cientificos externos e alunos e professores que tenham
seu trabalho cientifico aprovado para apresentacao em eventos
cientificos externos podem solicitar auxilio financeiro para custear
a inscricao no evento, o transporte ou a estadia/alimentacao. A
solicitacao deve ser feita mediante protocolo na secretaria,
constando os gastos previstos acompanhados de comprovantes
(orcamentos), aos cuidados do NUPES que analisara e

encaminhara para analise dos demais responsaveis. Depois da
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apresentacao no evento, fica como contrapartida aos
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beneficiados, a entrega de um relatério do evento e a
apresentacao do trabalho e das atualidades observadas para os
demais alunos do curso em questao da FAIP. Em anexo observa-
se o formulario para solicitacdo de auxilio e o modelo do relatério

de participagao.

2.7. REVISTAS CIENTIFICAS ELETRONICAS DA FAIP

Outro meio de publicacao oferecido pela FAIP devidamente
indexado na Biblioteca Nacional € a Revista Cientifica de Ciéncias
Aplicadas da FAIP, registrada sob o ISSN 2525-8028 e acessada
através do link: http://faip.revista.inf.br/site/

A revista possui periodicidade semestral e os interessados
na publicacao devem formatar os seus trabalhos seguindo as
normas disponiveis no site e em seguida submeter no proprio
site. O NUPES fica responsavel pelo encaminhamento dos artigos
submetidos para os pareceristas que analisarao o trabalho para
autorizar sua publicacdo ou nao. Depois de realizada a analise, o
autor sera comunicado via e-mail. Em anexo podem ser

observadas as normas de publicacao.

2.8. EDITORA DO GRUPO FAEF
Os alunos e professores da FAIP, bem como demais
interessados, também tem a possibilidade de publicar seus

trabalhos cientificos na através da Editora do Grupo FAEF,
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resultando em um material devidamente indexado na Biblioteca
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Nacional.

Os interessados em publicar via Editora FAEF devem seguir
0S seguintes passos:
- Protocolar o pedido de publicacdo junto a Secretaria da
Instituicao contendo a justificativa e “o boneco” (completo), que
serd encaminhado para a Comissao Cientifica da Editora do Grupo
FAEF, aos cuidados do NUPES de cada Faculdade do GRUPO FAEF,
acompanhado da solicitacao, contendo todas as informacoes
sobre a pretensa publicacao;
- Se houver recomendacao para alteracdes, atender ao pedido e
reapresentar apds a devida revisao ortografica por especialista na
area;
- Com a aceitacao e deferimento pela Direcao e Comissao
Cientifica da Editora FAEF, da proposta de publicacdo, o autor
devera providenciar a editoracao eletronica do livro;
- Concluida a Editoracdo reapresentar o pedido com os
orcamentos de 3 graficas, acompanhado dos termos de
compromissos financeiros (ou cheque) dos patrocinadores das
empresas, bem como dos logotipos dos patrocinadores;
- A Editora FAEF homologara a edicao, providenciara o ISBN do
livro e encaminhard o mesmo para a grafica selecionada, bem
como os pagamentos dos patrocinadores a grafica;
- Na chegada dos livros prontos, estes serao divididos em 3
partes, ficando a Instituicao com 1/3 dos livros para suas

bibliotecas e servicos de permuta entre Faculdades. Os 2/3 dos
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livros, ou a maior parte, ficardo para o autor que podera vendé-

los, como quiser;

- Caso o autor ndao consiga patrocinador podera solicitar a
colaboracdao das Faculdades do GRUPO FAEF, que poderd
financiar até 4 do valor da impressao, ficando, nesse caso, com a

metade dos livros publicados para permuta entre bibliotecas.
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ANEXOS:
Templates para Artigo da Revista, Artigo do Simpdsio e Monografia
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Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista - FAIP

Revista Cientifica de Ciéncias Aplicadas da FAIP

ISSN 2525-8028

Vol.9, N° 15, 2022/1
TITULO DO TRABALHO

SILVA: Vinicius Gimenez Munhoz ?!
MEDEIROS: Ronaldo Anderson de?

RESUMO (TITULO DO TRABALHO) — Times New Roman, 10, espacamento
simples e até 100 caracteres.

Palavras chave: trés palavras diferentes do titulo.

ABSTRACT (TITULO DO TRABALHO EM INGLES) -T...

Keywords: A...

1. Introducéo
Todo o artigo deve ser redigido com a fonte Times New Roman, tamanho 12 e espagamento 1,5.
Nesse item deve ser destinado para conceituar, justificar e apresentar o objetivo do trabalho.
2. Desenvolivmento
Dependendo da modalidade de trabalho, o autor deve inserior os subitens: revisao de literature, material e métodos, resultados e
discussao, relato de caso...
3. Consideracdes finais
4. Referéncias Bibliogréaficas seguindo as normas da ABNT

! Discente do curso de xxxx da Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista — FAIP, da Sociedade Cultural e
Educacional do Interior Paulista.

2 Docente do Curso de xxxxxxxxxx da Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista — FAIP, da Sociedade
Cultural e Educacional do Interior Paulista.
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X111 SIMPOSIO DE CIENCIAS APLICADAS DA FAIP ;
“UNIVERSIDADES E AS MUDANCAS GLOBAIS: DESAFIOS E Xill
OPORTUNIDADES” 022
Maio/Junho 2022 I

TITULO DO ARTIGO DO SIMPOSIO DE CIENCIAS APLICADAS DA FAIP

SOBRENOME DO AUTOR, Nome3; SOBRENOME DO COAUTOR, Nome?; até o
total de 5 autores.

RESUMO

Este guia para a preparacao de artigos para o Xlll Simpdsio de Ciéncias Aplicadas da
FAIP é fornecido para que todos os trabalhos sejam enviados em estilos e formatos
uniformes. Sugere-se, assim, que 0 mesmo seja seguido tdo rigorosamente guanto
possivel. Para ajudar os autores na preparacdo de seus trabalhos, este guia segue
precisamente as normas exigidas para a publicacdo de artigos nos Anais do Simpdsio
e na Revista Cientifica de Ciéncias Aplicadas da FAIP. O Resumo deve conter no
maximo 200 palavras. O corpo do texto pertencente ao Resumo deve estar em
espacamento entre linhas simples e fonte Arial tamanho 12. A seguir deve constar de
trés a cinco palavras-chaves (termos ou expressfées que identifiquem o contelddo do
trabalho). Este setor ainda deve contemplar o ABSTRACT e Keywords (palavra-chave),
nos mesmos moldes do resumo, produzido em lingua inglesa ou espanhola.

Palavras-chave: Simposio; Ciéncias Aplicadas; FAIP

ABSTRACT - RESUMEN

Traduzir para o inglés ou para o espanhol. Esta guia para la elaboracién de trabajos
para el Xlll Simposio de Ciencias Aplicadas de la FAIP fué hecho para que todos los
trabajos se presenten en mismo estilo y formato. Por eso se sugiere que se siga de la
manera mas estricta posible. Para ayudar a los autores en la preparacion de sus

3 Discente do Curso de ...ceiiiiinnn da Faculdade ........ccocoiiiiiiiii, E-mail;
sobrenome@portal.com

4 Discente do Curso de ......ceeiiriinnne. da Faculdade ......cccooiiiiiiiiiiiiieeee, E-mail:
sobrenome@portal.com
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trabajos, esta guia sigue estrictamente las reglas requeridas para la publicacion de
articulos en los Anales del Simposio y en la Revista Cientifica de Ciencias Aplicadas da
FAIP. Esto Resumen debe contener un maximo de 200 palabras. El cuerpo del texto
perteneciente al Resumen debe estar espaciado entre lineas simples y fuente Arial
tamafio 12. Luego debe haber de tres hasta cinco palabras-clave (términos o
expresiones que identifican el contenido del trabajo).

Palavras-clave (Keywords): Simposio; Ciencias Aplicadas; FAIP

1 INTRODUCAO

Para Estudos de Caso ou Experimental, o formato do artigo devera conter: a)
INTRODUCAO (Contextualizacdo, onde se faz a apresentacdo do tema); Justificativa,
Hipoteses, Objetivos Gerais e Especificos; b) MATERIAL E METODOS; «c)
RESULTADOS E DISCUSSAO; d) CONCLUSAO; e) REFERENCIAS.

Para trabalhos de revisdo bibliografica, o formato do artigo devera conter: a)
INTRODUCAO (com exposicdo de Objetivos e Metodologia); b) DESENVOLVIMENTO
(Estudo da arte; Levantamento bibliografico, Resultados e Discussdo); c)
CONSIDERACOES FINAIS; d) REFERENCIAS.

1.1 Escrevendo o Artigo
Este topico apresenta instrucdes gerais de formatacdo do documento.
1.2 Geral

A ordem geral do texto deve seguir a sequéncia apresentada na lista abaixo.
Titulo e autores;

Resumo e Abstract/Resumen;

Capitulos ou secdes do corpo principal do texto, incluindo tabelas e figuras;

(As tabelas e figuras devem aparecer imediatamente ap0s sua citacdo no texto);
Agradecimentos, se for 0 caso;

Referéncias;

Anexos, se necessario, mas sem ultrapassar o numero limite de paginas.

1.3 Instrucdes para escrita e formatacéao

As instrucdes para escrita e formatacdo devem ser seguidas rigorosamente. Estas

indicam também como devem ser numerados 0s itens no texto.
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i.Use papel A4 (21 cm x 29,7 cm);
ii.Margens superior, inferior e direita de 2,5 cm margem esquerda de 3 cm;
iii.A fonte é Arial;
iv.No corpo do texto fonte tamanho 12;
v.Espaco 1,5 em todo o texto;
vi.O artigo deve conter de 9 a 15 paginas, incluindo figuras, tabelas, anexos e referéncias
(artigos acima deste limite serdo devolvidos para ajuste);
vii.N&o iniciar o paragrafo com espaco;
viii.Nao numerar as paginas (esta etapa sera realizada quando da producdo dos Anais ou

da Revista).

2 MATERIAL E METODOS OU DESENVOLVIMENTO

No caso de estudo de caso ou experimental, aqui se dara a apresentacdo da
metodologia e dos materiais utilizados na investigacdo. No caso de pesquisa
bibliografica, este setor deve conter o Estudo da Arte, onde se dara o desenvolvimento

do trabalho a partir do Levantamento bibliografico.

2.1 Caso queirainserir Equacodes

As equagOes devem ser escritas, preferencialmente, usando o mesmo editor de texto
utilizado no restante trabalho, sem simbolos escritos a méo, para ajudar na legibilidade.
As letras e simbolos da equacédo deverdo ter o mesmo tamanho que o restante do
texto. Textos sobrescritos e subscritos deverdo estar em fonte de tamanho 10. As
equacbes deverdo ser numeradas sequencialmente, com seus numeros entre
parénteses. A equacdo devera estar espacada da margem esquerda, como mostra o
exemplo a seguir, e sua numeragdo devera estar alinhada a direita, como mostra a

Equacéao (1).
a?=b%+c? (1)
Onde:

a: hipotenusa
b, c: catetos



Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista
Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista — FAIP

/ Nucleo de Pesquisa — NUPES

2.2 Caso queirainserir Tabelas

As tabelas deverdo estar centralizadas na pagina. Devem ser numeradas
sequencialmente e ter um titulo razoavelmente explicativo, centralizado sobre a mesma
e com a indicacdo das unidades de medida utilizadas. O titulo, em negrito, fonte
tamanho 10, devera ser escrito acima da tabela, como mostra o exemplo abaixo. Uma
linha em branco deve ser deixada entre o titulo e as bordas da tabela. Um exemplo de
tabela € mostrado na Tabela 1. O tamanho de todos os textos das tabelas deve ser no
minimo de 10 pontos e sua fonte devera ser a mesma utilizada no restante trabalho. As
tabelas deverdo ser sempre citadas no texto. Abaixo da tabela deve ser citado os

créditos da imagem.

Tabela 1 Critérios para a classificagdo das cidades pesquisadas

Brasil

Média 0,346 Desvio 0,252
Grupos Intervalo Cidades

1 0,850 1,000 2

2 0,598 0,850 18

3 0,346 0,598 23

4 0,094 0,364 34

5 0,000 0,094 15

6 Paginas nao disponiveis 14

Fonte: Revista XXXX, 2022, p. 22

2.3 Caso queira incluir Figuras

As figuras deverdo ser centralizadas horizontalmente na pagina, como mostra o
exemplo. Estas deverdo estar com boa definicdo, sendo numeradas sequencialmente e
contendo um titulo razoavelmente informativo — fonte tamanho 10 — centralizado logo
abaixo da figura, em negrito. Um exemplo de figura € apresentado na Figura 1. Deve-
se deixar uma linha em branco entre a borda da figura e o seu titulo. Se ndo existir

borda, ndo é necessario deixar uma linha em branco. O tamanho de todos os textos da
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figura deve ser no minimo de tamanho 10 e sua fonte devera ser a mesma utilizada no

restante trabalho. As figuras deverdo ser sempre citadas no texto. Abaixo da figura

deve ser citado os créditos da imagem.

Figura 1 Proposta de Agendas 21 locais pararegides brasileiras

Propostas de Agendas 21 Locais

por Regido
9% % 39% 0O Nordeste
13% O Sudeste
@ Sul
@ Centro-oeste
m Norte

32%

Fonte: Revista XXXX, 2022, p. 23

2.4 Como referenciar trabalhos de outros autores no corpo do texto

No corpo do texto os artigos ou outros documentos consultados deverdo ser
referenciados pelo sobrenome dos autores com o0 ano da publicacéo entre parénteses
(MELLO, 2022). Se a referéncia possuir mais de dois autores, somente o sobrenome
do primeiro autor seguido por “et al.” (em italico) devera aparecer no corpo do texto
(BUENO et al, 2022). No entanto, na listagem de referéncias contida no final do
documento o nome de todos os autores do artigo devera ser indicado.

No final do texto, a lista completa de referéncias deve ser apresentada em ordem
alfabética pelo sobrenome dos autores, incluindo: sobrenome e iniciais separadas por
virgula, ano de publicacdo entre parénteses, titulo do artigo, titulo da revista em negrito,
volume com numero do exemplar entre parénteses e a indicacdo da primeira e ultima
pagina. No caso de livros, o titulo devera estar em negrito, com a primeira letra
maiuscula, incluindo a indicacdo da editora e cidade da publicacdo. Deve-se deixar
uma linha em branco entre as referéncias.

Alguns exemplos de referéncias sédo listados na secdo 5 deste guia, dispostas em

ordem alfabética para sua orientacgéo.
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3 RESULTADOS E DISCUSSAO

Esta parte sera obrigatorio apenas para os trabalhos de estudo de caso ou

experimental.

4 CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS

Para Estudos de Caso ou Experimental, utiliza-se a palavra CONCLUSAO, na
expectativa de que o pesquisador apresente os resultados de seu estudo.
Para trabalhos de revisdo bibliogréfica, utiliza-se a expressdo CONSIDERACOES

FINAIS, quando o pesquisador revelara suas reflexdes acerca do que estudou.

5 REFERENCIAS (espacamento simples, como no exemplo abaixo)

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebool/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso
em: 12 jul. 2003.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Manual técnico para implantacdo dos padrdes
de qualidade do atendimento ao cidadao. (Série A: Normas e Manuais Técnicos).
Brasilia, p. 36, 2022. Disponivel em:
http://www.saude.gov.br/bvs/publicacoes/implantacao_padroes.pdf. Acesso em: 23 fev.
2022.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. Sao Paulo: Atlas, 2008.
SALES, Catarina Aparecida. O cuidado no cotidiano da pessoa com neoplasia:
compreenséo existencial. Tese (Doutorado em Enfermagem). Escola de Enfermagem
de Ribeirdo Preto, Universidade de Sao Paulo. Ribeirdo Preto, p. 150, 2003.
SEVERINO, Antdnio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico: 22. ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2002.

Obs:

1 — Este arquivo € um Template elaborado conforme as normas para
Artigos Cientificos da FAIP. Recomendamos ao pesquisador que altere os
dados deste Template a partir de seu texto, mantendo a formatacéo.

2 — Outras informacbes poderdo ser consultadas no MANUAL PARA
ELABORACAO DE PROJETOS DE PESQUISA, MONOGRAFIAS,
ARTIGOS E TRABALHOS ACADEMICOS DOS CURSOS DE
GRADUACAO/POS-GRADUACAO DAS FACULDADES DO GRUPO
FAEF, disponivel no site da Instituicao
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ESTRUTURA DA MONOGRAFIA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO - TCC E TRABALHO FINAL DE GRADUA(;AO —TFG

DO GRUPO FAEF
As instru¢ges de como redigir cada um dos Elementos da Monografia estdo disponiveis
no Manual para Elaboracdo de Projeto de Pesquisa, Monografia, Artigo e Trabalhos
Académicos das Faculdades do Grupo FAEF, que pode ser consultado no site da
instituicdo. Esta primeira folha explicativa deve ser excluida da Monografia.

Estrutura Elementos

Parte externa Capa (obrigatorio)
Lombada (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)
Ficha catalografica (obrigatorio)
Errata (opcional)

Folha de aprovacgéao (obrigatorio)
Epigrafe (opcional)

Dedicatoria (opcional)

Parte interna Pré-textuais Agradecimentos (opcional)
Lista de figuras (opcional)

Lista de tabelas e quadros
(opcional)

Lista de abreviaturas e siglas
(opcional)

Lista de simbolos (opcional)
Resumo em lingua portuguesa
(obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira
(obrigatorio)

Sumario (obrigatorio)

Introducéo (obrigatorio)

Parte interna Textuais Material e Métodos (obrigatorio)
Resultado e Discussao
(obrigatdrio)

Concluséo ou Consideragoes
Finais (obrigatorio)
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Referéncias bibliograficas
(obrigatorio)

Parte interna Pés-Textuais Glossério (opcional)
Apéndice (s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)
indice (s) (opcional)
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SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONALDO INTERIOR PAULISTA
VALE FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO INTERIOR PAULISTA

Nome completo do aluno (fonte 14)

TITULO DO TRABALHO: subtitulo se houver (fonte16)

MARILIA/SP
20...
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SOCIEDADE CULTURAL E EDUCACIONALDO INTERIOR PAULISTA
FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO INTERIOR PAULISTA

Nome Completo do aluno (fonte 14)

TITULO DO TRABALHO: subtitulo se houver. (fonte 16)

Monografia apresentada a Faculdade de Ensino
Superior do Interior Paulista — FAIP, mantida pela
Sociedade Cultural e Educacional do Interior
Paulista, como parte das obrigacbes para a
obtencdo do titulo de Bacharel,em Xxxxxx
Licenciado em xxxxxxxxxx ou Pos-Graduacéo em
XXXXXXXXX. (Arial 12, Simples)

Orientador (a): Prof. Esp/Me. Nome completo do
Orientador.

Coorientador (a): Prof. Esp/Me. Nome completo
do Orientador. (se houver)

MARILIA/SP
20....
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INSTRUCOES PARA FICHA CATALOGRAFICA:

ATENCAO: a ficha s6 sera elaborada para a verséo final do TCC ou TFG. N&o é
necessario para protocolar.

Alterar as informacdes textuais com os dados de seu TCC ou TFG, conforme as
orientacdes da Bibliotecaria. O tamanho do retdngulo da Ficha Catalografica deve ser
mantido, 12,5X 7,5 cm, com linha na cor preta, bem como a fonte Times New Roman
tamanho 11.

Manter a ficha nesta mesma posicéo no verso da Folha de Rosto, abaixo da metade da
folha.

XXX  ULTIMO SOBRENOME, Nome.
Titulo do trabalho: subtitulo se
houver/Nome Completo do
Aluno. Marilia, 2020.
Coloque o numero de folhas.

Monografia apresentada a Faculdade de
Ensino Superior do Interior Paulista — FAIP, como
parte das obrigacdes para a obtencéao do titulo de
Bacharel ou Licenciado em XXXXXXXXXX.

Orientador: Titulacdo e Nome Completo.
Banca Examinadora: Titulaggo e Nome
Completo; Titulacdo e Nome Completo; Titulacéo
e Nome Completo.

1. Palavra-chave 2. Palavra-chave 3.
Palavra-chave.
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Nome do aluno (fonte 14)

TITULO DO TRABALHO: subtitulo se houver. (fonte 16)

Monografia apresentada a Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista — FAIP,
mantida pela Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista, como parte das
obrigacdes para a obtencdo do titulo de Bacharel em xxxxxxx, Licenciado em XXXXXXX

ou P6s Graduagado em XXXXXXX

Aprovado em: / / 20... Nota:

BANCA EXAMINADORA:

Orientador: Prof. Esp./Me.Dr. xxxxxxx - FAIP

Examinador 1: Prof. Esp./Me.Dr. xxxxxxx - FAIP
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Examinador 2: Prof. Esp./Me.Dr. xxxxxxx - FAIP

EPIGRAFE

OPCIONAL - EXEMPLO:

“Feliz aquele que transfere o que sabe e aprende o que ensina.

O saber se aprende com mestres e livros.

A Sabedoria, com o corriqueiro, com a vida e com os humildes.

O que importa na vida ndo é o ponto de partida, mas a caminhada.
Caminhando e semeando, sempre se tera o que colher”.

Cora Coralina
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DEDICATORIA

(OPCIONAL - texto livre, até uma pégina)

Exemplo:
Dedico este trabalho primeiramente a Deus, que sempre esteve do meu lado me dando

for¢a, coragem e prote¢do em todos os momentos da minha vida etc.

Dedico aos meus pais, que tanto apoiaram e incentivaram o meu crescimento

profissional etc.
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AGRADECIMENTOS

(OPCIONAL - texto livre, até uma péagina)

Exemplo:

Agradeco a minha professora orientadora/ ao meu professor orientador, Profa. Dra.
Nome Completo, pelo apoio académico durante minha graduacéo e em todas as fases
da pesquisa,;

Agradeco a toda minha familia pelo amor e suporte oferecidos durante todo o percurso
percorrido;

Agradeco aos professores da Banca Examinadora, pela rica contribuicdo feita ao
trabalho;

Agradeco aos docentes do curso, pelo rico conhecimento transmitido e pelo papel
importante que tiveram na minha formacao;

Agradeco aos colegas de minha turma por terem feito desta experiéncia algo Unico e
inigualavel;

Agradeco a todos que contribuiram direta ou indiretamente com este trabalho.
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LISTA DE FIGURAS

(Colocar a palavra designativa conforme o tipo de ilustracéo)

As ilustracdes podem ser figuras, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
esquemas entre outros.

Figura 1 — Colocar o nome da figura
Figura 2 — Colocar o nome da figura

Figura 3 — Colocar o nome da figura
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LISTA DE TABELAS OU QUADROS

(Colocar a palavra designativa conforme o tipo de tabelas ou quadros)

As tabelas ou grafico, usados para melhor visualizacdo de informagbes em diversas

areas do conhecimento, devem ser numerados na ordem que aparece no texto:

Tabela l — Colocar 0 NOMe databela .......ouvinienieeeee e 12
Tabela 2 — Colocaronome databela .........oeeeeinieeee e 20

Tabela 3 —Colocar 0 NOMe databela ......oeuveeieiie e 45
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

As abreviaturas ou siglas poderao ser relacionadas em lista, acompanhadas de seus
respectivos significados. Quando forem pouco numerosas, serdo definidas na primeira

vez que forem mencionadas no texto. Exemplos de lista de abreviaturas e siglas:

ABNT — Associacédo Brasileira de Normas Técnicas
FAIP — Faculdade de Ensino Superior do Interior Paulista

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
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RESUMO

Os manuscritos devem ser apresentados contendo dois resumos, sendo um em
portugués e outro em lingua estrangeira, seguidos de palavras-chave. Os resumos
consistem na apresentacao concisa dos pontos relevantes de um texto. Nado possuem
paragrafos e devem ser estruturados de 150 a 500 palavras, conforme a ABNT NBR
6028, com uma frase introdutéria do trabalho, os objetivos, materiais e métodos,
principais resultados e conclusdes ou consideragdes finais inseridas de forma implicita,
sem utilizacdo de topicos. Devem ser indicados entre 3 e 5 descritores (palavras-
chave). O corpo do texto do resumo deve ser digitado em fonte Arial, tamanho 12,
justificado com espacamento 1,0 entre linhas. As palavras-chave vém imediatamente
abaixo do resumo com primeira letra de cada palavra em maiuscula

Palavras-chave: Resumo; Template; Modelo GRUPO FAEF.
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ABSTRACT ou RESUMEN

Los manuscritos deben ser presentados con dos resimenes, uno en portugués y otro
en idioma extranjero, seguidos de palabras-clave. Los resumenes consisten en la
presentacion concisa de los puntos relevantes de un texto. No tienen péarrafos y deben
estar estructurados de 150 a 500 palabras, de acuerdo con la normativa ABNT NBR
6028, con frase introductoria del trabajo, los objetivos, materiales y métodos,
principales resultados y conclusiones o0 consideraciones finales insertadas
implicitamente, sin el uso de temas. Se deben indicar entre 3 y 5 descriptores
(palabras-clave). El cuerpo del texto del resumen debe estar en fuente Arial, tamafo
12, justificado con espacio entre lineas de 1,0. Las palabras-clave vienen
inmediatamente bajo del resumen, con la primera letra de cada en mayuscula

Palabras-llave (o Keywords): Resumen; Plantilla; Modelo GRUPO FAEF.
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SUMARIO
I 0] (o To [ = Lo R PREPPRP XX
2. FUNameENtaCa0 TEOFMCA ....cceeiiieiiiiieiei ettt ee s XX
3. MateriaiS € MELOUOS ....cooeiiii ittt e e e e ae e e e e e e e e anaaas XX
4. RESUItAA0S € DISCUSSED ...cceevvveriiuriniiieaaseeeeeeeeeeeeeeteetaeatans s aseeaeeaeeeaeeeeeeeeseensnnnnnns XX
5. Concluséo ou Consideragtes FINAIS ........ccooievveeiieiiiieeiieie e e e e e XX
6. Referéncias BiblOGrafiCas .........oouuiiiiiiiiii e XX
IR Y o =] g o [0TSR XX
[L. ANEXOS .ot ettt ettt e e e e e e e e a e e e e e e e e e eeeaan e e e e eeeanns XX

Ajustar a numeracao das pagina ao término da escrita da Monografia.

(Recomenda-se utilizar o Indice automético do Word)

Informacdes necessérias: O titulo SUMARIO deve ser escrito no alto da pagina,
centralizado, letras mailsculas, Arial 12, negrito. Uma linha de pontos, espaco simples,
deve interligar a Gltima palavra de cada item ao respectivo nimero de pagina. Os titulos
dos capitulos devem comecar na margem esquerda e escrita em letras maiusculas; os
dos subcapitulos escritos em letras maiusculas e mindsculas; e os de subdivisbes em
letras mailsculas e mindsculas. Todo o sumario deve ser redigido em Arial 12, com
espacamento de 1,5 paragrafo. A partir da Introducdo comeca a se contar as paginas
em algarismos arabicos.
Para Monografia com Revisédo da Literatura obrigatoriamente devera conter 8000 (oito
mil) palavras contadas da Introducéo até as Consideracdes finais.
Para Monografia com Pesquisa Experimental ou Estudo de Caso devera conter 6000

(seis mil) palavras contadas da Introducao até a Concluséo.
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1. INTRODUCAO

Tem por finalidade apresentar o problema (assunto/tema) a que se vai estudar,
acenar para seu estagio de desenvolvimento. Problematica/Justificativa. Objeto de
pesquisa. Hipotese. Esclarecimento sobre o ponto de vista sob o qual o assunto sera
tratado. Objetivos e finalidades da pesquisa, com especificacdo dos aspectos que
seréo ou ndo abordados.

A Problemética / Justificativa deve apresentar a relevancia da pesquisa,
contextualizando a problemética no ambito da instituicdo/comunidade e das pessoas
envolvidas.

Alguns aspectos que merecem ser incluidos na justificativa:

e De onde surgiu inicialmente o tema que vai ser pesquisado, a relacdo com a
experiéncia profissional e/ou vivéncia pessoal ou estudos anteriores do autor, a
insercdo em uma das linhas de pesquisa do Curso;

e Apresentacdo de argumentos iniciais quanto a importancia do tema
(epistemoldgicos, tedricos, metodoldgicos, sociais etc.);

e Esboco dos motivos que justificam a realizacdo da investigacao, sua possivel
contribuicdo para o conhecimento ou resposta de uma questdo néo respondida (seja
qual for a sua natureza ou ambito);

e Referéncia ao possivel carater inovador do trabalho, o que ele acrescenta ao que ja
se conhece ou desconhece na area. Mesmo gue seja uma réplica, discutir o que se

pretende responder com ela.

Em resumo: Contextualizacdo (apresentacdo do tema); justificativa, Hipoteses,
Objetivos gerais e especificos.
Importante: a Introdu¢cdo também necessita seguir as Normas da ABNT para

citacdes
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2. FUNDAMENTAGCAO TEORICA

Neste item o0 problema é contextualizado teoricamente e em relagdo ao que se
tem investigado sobre ele. Envolve a descricdo da relacdo do problema com a
fundamentacéo teorica escolhida, ou com os pressupostos gerais do trabalho, e com as
investigacOes anteriores na area.

A revisao da literatura constitui a parte mais extensa (o corpo do trabalho deve
ser dividido em partes obedecendo a logica do tema) e ndo deve consistir em um mero
rol de sintese de estudos ja realizados e publicados. Este item tem como objetivo
desenvolver a ideia principal, analisando-a, ressaltando 0s pormenores mais
importantes, discutindo hipéteses divergentes, reais ou possiveis, expondo a prépria
hipétese e demonstrando-a através da documentacdo, de forma geral € traduzir o

estudo da arte sobre o tema em estudo.

3. MATERIAIS E METODOS

Neste item da Monografia deve-se descrever como se pretende realizar a
investigacdo. Sua organizacdo pode variar de acordo com as peculiaridades de cada
tipo de pesquisa. Entretanto, € fundamental incluir informacdes sobre alguns aspectos

COmo segue.

A) Grupo estudado/sujeito/amostra: deve incluir uma discussao/descricdo do grupo

gue se pretende estudar e como e por que seré escolhido.

B) Tipos de dados buscados: em alguns estudos este item se refere a variaveis,
sua definicdo e classificacdo. Em outros, pode consistir numa explicitacdo do que se
espera colher de dados (historias de vida, concepc¢des sociais, representacdes sociais

etc.)
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C) Forma de coleta de dados: envolve a descricdo precisa e detalhada das
técnicas, materiais e equipamentos que serdo usados para a coleta dos dados, de
modo a permitir a repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores. No caso de uso de
variaveis, inclui-se a apresentacdo dos instrumentos (teses, inventarios, questionarios,
escalas) usados para avalia-las. Em outros casos, como, por exemplo, o uso de técnica
de observacdo, devem ser especificados o seu alvo, a sua natureza e como se

pretende utiliz4-la para a coleta de dados.

D) Procedimento: é a descricdo pormenorizada, do que sera feito: o trabalho de
campo, a aproximacdo do grupo/sujeitos/evento a ser estudado, 0 compromisso

estabelecido com ele, onde e como serao colhidos os dados, por quem etc.

E) Como se pretende analisar os dados: envolve descrever a(s) técnica(s) ou
forma(s) de analise, sejam elas qualitativas ou quantitativas (p. ex.: analise de

conteldo, analise do discurso, andlise estatistica), especificando-as.

4. RESULTADOS E DISCUSSAO

Os resultados da investigacdo deverdo ser apresentados de forma clara,
atendendo as caracteristicas do tipo de dados obtidos. Se apropriado, serdo incluidos
tabelas e graficos com dados estatisticos e resultados das analises feitas.

E na discussdo que os dados da pesquisa sdo analisados, interpretados,
criticados e comparados com 0s ja existentes sobre o assunto na literatura citada; sao
discutidas suas possiveis implicacdes, significados e razbes para concordancia ou
discordancia com outros autores.

A discussdo deve fornecer elementos para as conclusées. E o mais livre dos

itens e 0 que mais evidencia a vivéncia do pesquisador.

5. CONCLUSAO (Para trabalho Experimental ou Estudo de Caso)
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Constitui o fechamento do trabalho e deve ser fundamentado nos resultados e

@ Sociedade Cultural e Educacional do Interior Paulista

na discussédo, com base nos objetivos proposto do trabalho. Este tpico ira apenas
destacar as conclusfes fundamentadas no item Discussdo. Ndo cabe neste item ficar
divagando sobre a importancia econdmica ou social do estudo, seus dados ou
conclusdes. Limite-se as conclusfes que tem embasamento nos dados que vocé

coletou, respondendo se os objetivos foram ou néo alcancados.

5.1. CONSIDERACOES FINAIS (Para trabalhos de Revis&o de Literatura)

Constitui o fecho do trabalho e deverd ser fundamentada nos resultados e na
discussdo da sua Revisdo de Literatura. Deverd de alguma forma, retornar aos
objetivos inicialmente propostos, analisar e discutir o quanto foram ou n&do alcancados
as informacbes revisadas. Poderdo também ser discutidas perspectivas futuras de

investigacao sugeridas pelos resultados obtidos e/ou dificuldades encontradas.

6. REFERENCIAS

A lista deve ser apresentada em ordem alfabética, sem numeracéo, iniciando
pelo autor. Entre as linhas de uma mesma referéncia, o espacamento é simples e,
entre uma referéncia e outra, uma linha em branco de espaco simples. Utilizar como
parametro para elaborar uma referéncia, a NBR 6023/2018 da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), cujos modelos estdo disponibilizados no Manual para
Elaboracdo de Projetos de Pesquisa, Monografias, Artigos e Trabalhos Académicos
dos cursos de Graduacao/Pds-Graduacéo das Faculdades do Grupo FAEF.

7. APENDICE

Consiste em documento elaborado pelo autor elucidativo e ilustrativo, porém nao

essencial & compreensdo do texto. As paginas do apéndice ndo sdo numeradas. E

identificado por letra maiuscula.

Ex.: Apéndice A; Apéndice B ....
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	ANEXOS:
	Templates para Artigo da Revista, Artigo do Simpósio e Monografia
	TÍTULO DO ARTIGO DO SIMPÓSIO DE CIÊNCIAS APLICADAS DA FAIP
	SOBRENOME DO AUTOR, Nome ; SOBRENOME DO COAUTOR, Nome ; até o total de 5 autores.
	RESUMO
	Este guia para a preparação de artigos para o XIII Simpósio de Ciências Aplicadas da FAIP é fornecido para que todos os trabalhos sejam enviados em estilos e formatos uniformes. Sugere-se, assim, que o mesmo seja seguido tão rigorosamente quanto possí...
	Palavras-chave: Simpósio; Ciências Aplicadas; FAIP
	ABSTRACT - RESUMEN
	Traduzir para o inglês ou para o espanhol. Esta guía para la elaboración de trabajos para el XIII Simposio de Ciencias Aplicadas de la FAIP fué hecho para que todos los trabajos se presenten en mismo estilo y formato. Por eso se sugiere que se siga de...
	Palavras-clave (Keywords): Simposio; Ciencias Aplicadas; FAIP
	1  INTRODUÇÃO
	Para Estudos de Caso ou Experimental, o formato do artigo deverá conter: a) INTRODUÇÃO (Contextualização, onde se faz a apresentação do tema); Justificativa, Hipóteses, Objetivos Gerais e Específicos; b) MATERIAL E MÉTODOS; c) RESULTADOS E DISCUSSÃO; ...
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